TUTORIAL ELABORADO POR ANTONIO GARRIDO

http://alcazarcep.blogspot.com/2011/05/crear-una-comunidad-para-tu-escuela-
en.html

Crear una comunidad para tu Escuela en Edmodo.com

En los ultimos meses, numerosos docentes de nuestra zona del CEP de Alcazar, han
comenzado a trabajar con los grupos de edmodo.com. Y ahora, nos encontramos con una
nueva funcionalidad de edmodo: la creacién de comunidades para los centros educativos.

Con éstas comunidades, conseguiremos integrar todos los grupos creados por los profesores
de un mismo centro educativo en una misma comunidad, la cual sera gestionada por uno o
mas administradores. Algunas de las funcionalidades que incorporan las comunidades para los
centros educativos son:

o Gestion de todos los usuarios (alumnos y profesores) que formen parte de la
comunidad, pudiendo recuperar contrasefias incluso de los profesores.

e Acceso a datos estadisticos de un determinado rango de fechas, para un determinado
rol (alumnos o profesores) y para un grupo concreto.

o URL de acceso personalizada mediante un subdominio en edmodo.com (p.e.
cepalcazar.edmodo.com).

Vamos a ver a continuacion cual es el procedimiento para activar y configurar una comunidad
para nuestro centro educativo.

SOLICITUD

Aquel profesor que vaya a ejercer de administrador de la comunidad, debe realizar la solicitud
a edmodo. Debe ser un profesor que disponga de una cuenta en edmodo.com. Para ello, desde
la web de www.edmodo.com hacemos clic en el enlace ubicado al pié de pagina "Escuelas y
Distritos".

Registrate ahora. Es GRATIS

Estudiante Profesor

Registro para Parientes (requiere Cadigo Parental)

Dar de alta nuestro centro educativo

Edmodo Webinars

Select a session and
register today’

Blog Escuelas y Distritos Comunidades Guia



Rellenamos el formulario con los datos de nuestro centro y con el correo electronico de
nuestra cuenta en edmodo como profesor.

Enter the name (first and last) used for your Edmodo teacher account:

Antonio Garrido

Enter the email address associated with your teacher account:

alcazardesanjuan@gmail.com
Correo de una de las cuentas
Job Title: de profes de edmodo

Centro de Profesores de Alcazar

Phone Number (optional}):
34926545150

Community Type:
@ School  © District
Country:
Spain [

Postal Code:
13600 Search

LEIF ALWES JUAN

CEIP ALCES ALCAZAR

CEP Alcazar de San Juan .:Iucazarde San Juan,

Colegio Ntra. Sra. de las Me i [

E. Ol La Equidad uan

< ‘f" r

Mot on the list?
A short name representing yo hoolldistrict {subdomain):
hitpZ/f | cepalcazar .edmodo.com

Escogemos una URL personalizada

FUSIONPROJECT TERMS OF UISE

PLEASE READ THESE TERMS OF LISE ("AGREEMENT™) CAREFULLY BEFORE USING
THE SERVICES OFFERED BY FUSIOMPROJECT, INC. (COMPANY™), WHICH OWNS AND
OPERATES EDMODO.COM. BY VISITING THE WEBSITES OR USING THE SERVICES IM
ANY MANMER, YOU AGREE THAT YOU HAVE READ AND AGREE TO BE BOUMND BY AND A
PARTY TO THE TERMS AND CONDITIONS OF THIS AGREEMENT TO THE EXCLUSION OF
ALL OTHER TERMS. IF THE TERMS OF THIS AGREEMENT ARE CONSIDERED AN
OFFER, ACCEPTANCE |3 EXPRESSLY LIMITED TO SUCH TERMS. IFYOU DO NOT

| agree to the Terms of Service

m Questions? Contact us at institutions @edmodo.com



Si nuestro centro aun no aparece en el listado, clic en "Not on the list?" y completamos el
formulario.

Add School

Country:
Rellenamos con los

Spain E
datos de nuestro centro
School Name:

Centro de Profesores de Alcazar

Address:

C/Independencia, &

City: State/Province/Region: Postal Code:
Alcazar de San Juan Ciudad Real 13600
Grades:

Add School

Tras aceptar el formulario, recibimos un correo electronico de bienvenida y se nos informa
que en el plazo de unos dias recibiremos respuesta a nuestra solicitud. Ahora toca esperar.

ACCESO Y CONFIGURACION

Si todo ha ido bien, al cabo de unos dias, recibiremos un nuevo correo electronico
confirmandonos la activacion del servicio. Nos proporciona la informacién necesaria para que
nuestros comparieros docentes que ya disponen de cuenta como profesor, se integren en
nuestra comunidad.

Confirmacion de Activacion: Las funciones de Edmodo para tu
escuela ahora estan al aire! | X Recibidos |x

#¢ Edmodo para us mostrar detalles 29 abr (hace 4 dias) = 4 Responder | v

Querido(a) Antonio:

Nos da gusto informarte que las funciones para escuela que has pedido fueron
activadas. Tu nuevo subdominio es http://cepalcazar edmodo.com y tu cuenta
ahora tiene acceso a funciones administrativas.

Cuando te registres a Edmodo desde tu subdominio encontrards un mend a la
par de tu nombre en la barra superior de navegacidn que te permitird cambiar
entre cuentas de profesor y administrativa. Para comenzar a usar tu
subdominio de Edmodo:

1. Actualiza la informacion de tu Cuenta: Desde tu cuenta de Administrador
en la barra superior de |a pagina selecciona "Preferencias” y completa estas
tareas:

« Agrega Informacion de Administrador. En la seccidn de
"Informacidn Personal” agrega la informacidn de contacto para tu
Cuenta Administradora. Esta informacidn se le dara a los profesores
la primera vez que se registren en el subdomino como conctato para
dudas. Tar

+ Actualiza el campo de Pagina Web. Esta informacidn aparecera
en la comunidad plblica de la escuela

+ Agrega el logo de tu Escuela en la seccion de Imagen de
Escuela. (Mota: la imagen debe ser 200x200 o menos, de lo contrario
serd ajustada a ese tamafio.)

2. Envia el Codigo de Escuela a los profesores. La primera vez que los
profesores accedan al subdomnio necesitaran el "Cddigo de Escuela” para
ingresar. Tu cddigo es: Para aprender mas acerca del manejo del
Cadigo de Escuela, revisa la Guia de Usuario para Escuelas y Distritos. NOTA:
Para registrarse. los profesores existentes iran al subdominio, e ingresaran
usando su nombre de usuario y contrasefia existente e ingresando el cddigo
cuando se le solicita. Los usuarios nuevos usaran el botdn de "Profesor” en la
pagina principal y usaran el cddigo como parte del proceso de registro.



Desde éste momento, nos acostumbraremos a acceder a nuestros grupos de edmodo desde la
URL de nuestro centro, en mi caso, http://cepalcazar.edmodo.com

Nosotros como administradores ya podemos hacer "login™ con nuestro usuario y contrasefa.
Los compafieros que ya disponen de usuario de edmodo, también acceden con su usuario y
contrasefa (la primera vez que accedan se les pedira el cédigo de centro que se nos ha
aportado en el email de confirmacion). Por dltimo, los alumnos y profesores que no dispongan
de cuenta, podran crearsela desde "Create your account”.

Centro de Profesores de Alcazar

edmodo

Usuario o Correo Contrasefia

| Entrar

£0lvidé su contrasefia?

Create your account

Profesor

Estudiante

Parent Sign Up (requires Parent Code)

La primera vez que accedemos como administradores, deberemos dedicar unos minutos a
configurar el perfil del centro. Accedemos con nuestro usuario y contrasefia. Por defecto,
accedemos con el rol de profesor. Para cambiar a administrador, clic sobre nuestro nombre
(arriba a la derecha) y escogemos el perfil de administrador.

Sr. Garnido Preferencias  Salir

Cambiar 2 administrador de escuela

Destacad

4lerta ills Votacisn

Clic para cambiar al perfil
administrador Sugerenc

Comprobamos como la apariencia de la interfaz cambia. Ahora tenemos acceso al "muro™ de
la escuela y las opciones de administracion de usuarios.



Calendario

Administrar  stadisticas Centro de Profe.. =

Preferencias

'edmodo

. = +#
&stﬁar — Para cambiar de perfil Configurar el perfil
2 del colegio
escribe tu mensaje aqui Estadisticas de
los grupos y profesores

Adjuntar 5 Arch @ Hipenvinculo
ledzar de San Jun oPara quisn? Enviar
.

Hay que seleccionar los destinatarios: Profesores, |

Centro de Todos Payd rls o piiblico 52 All Posts ‘
Profesores de Lo

e atmfe Alcazar

Escuei No hay mensajes aca. Try selecting a different group, or changing the filters

Edmedo ©2011 | Acerca | Comunidades | Biog | Guia | Trabajos | Contacto | Términos de Servicio | Poltica de Privacidad | Bl = =3

En el muro, podremos afiadir mensajes con archivos y enlaces dirigidos a toda la comunidad
(publico), solo a los padres o solo a los profesores y administradores.

Desde "Preferencias” cambiamos los datos del perfil del colegio: una imagen/logo, un correo
de contacto, teléfono y direccidn, etc...

Imagen de la Escuela

Agrega una imagen.., (Iax: 1 MB) Para cambiar el logo de la escuela

[ Seleccionar archivo ] Mo se ha...archivo

0 escoge una de estas...

S o0 .
h‘% i m = P.? \I\ " y  ledzar de San Jua
2 % ..!.. \_3 & b o Tu Imagen Actual

Informacion Personal Confrasefia

Primer Nombre Nueva Contrasena
Antonio

Apelido Confirmar Contrasefia
Garrido

Paiz

; mbiar i

[ ninguno | E | Cambiar Contrasena

Titulo
Sr. E] Escuela

Contacto para el Codigo de Escuela Cenftro de Profesores de Alcazar

Cadigo de escuela

\ C/ Independencia, 8

emall paraque 105 uc47ar ge San Juan, Ciudad Real
profesores puedan 13600

solicitar el cédige  Spain
de acceso 826-545-150

. Guardar Informacion

| Editar |




Desde el calendario podemos afiadir eventos para toda la comunidad (publico) o bien para
solamente profesores.

Agregar evento - May 3, 2011

describe €l evento

[#] 5122011 Rango de fechas

|:| Centro de Profesores de Al

carar (Profesores y Administradores)

. Centro de Profesores de Alcazar (Publico)

En "Estadisticas" visualizamos los datos de acceso a los grupos de todos los usuarios, bien en
conjunto o bien por perfiles. Los datos son presentados para un determinado rango de fechas y
pueden ser mostrados para el conjunto de usuarios de un grupo concreto. Ademas de los datos
de acceso, tenemos datos referentes al nUmero de mensajes, nimero de grupos en los que
participa, etc.

Centro de Profesores de Alca FRango de fechas

04032011 = | 050312011 Actualizar Datosl

o
Abr 03 Abr 05 Abr07 Abr09 Abr 11 Abr 12 Abr 15 Abr 17 Abr 19 Abr 21 Abr 23 Abr 25 Abr 27 Abr 29 May M
01 o

Estadisticas diferenciadas por Profesores, alumnos y grupos
147 Visitas/Dia

Profesores Alumnos

Calificacién Mensajes Visitas Entregas Grupos
1 MARTIN, PABLO A 18 4 6 11
2 Patifio, Félix MIA, 12 5 4 g
3 cazorla, sara A 10 9 0 3
4 Herencia, Carmen A 7 23 1 13

<< (= 1]14 > |»»



Por ultimo, desde "administrar" gestionaremos todos los usuarios que forman parte de nuestra
comunidad, tanto alumnos como profesores.
Sobre los alumnos podemos acceder a:

o Calificaciones.
o Borrado.
e Cambio de contrasena.

Sobre los profesores, podemos:
e Cambiar su rol, para hacerlos administradores.
o Cambiar su contrasefia.

e Acceso a calificaciones.
e Borrar.

Centro de Profesores de Alcazar

Eliminar
lostrar: | Administradores E‘ || Buscar Usuarios Cambiar contrasefa
\ ) . Cambios de ROL
A Carido, Antonio Filtro de usuarios Adrinistradar /
g Gamido, Antonio Profesor (Administrador de Escunla] -

Acceso Ca]lfl:a:lnnes

Nada mas. Espero que este pequefio pero conciso tutorial 0s anime a crear para vuestro centro
una comunidad en Edmodo.com

ofcdori ?‘M



